FORMACIO

SAGE CONTAPLUS

Modul pertanyent al curs Técnic/a administratiu comptable

Contaplus és un complert programa que permet portar a terme la gestié
comptable de la seva empresa. El seu Us, ens permetra administrar eficientment
totes les tasques propies del Departament de comptabilitat, tan respecte a la
comptabilitat financera, pressupostaria com analitica. Contaplus és un programa
estandard de comptabilitat que entre d’altres funcions, permet el control de
venciment, inventari, liquidacié d'IVA, comptabilitat analitica, etc.

Objectius

* Conéixer la filosofia basica del programa, dominant el funcionament d’entrada
de dades, les possibilitats d’'obtencié d'informacié i les aplicacions indirectes
(Inventari, Pressupost, Analitica, etc.)

* Optimitzar els recursos de les empreses i treballadors a través de la
comptabilitat informatitzada, facilitant I'aplicacié de les noves tecnologies a
la gestié comptable de 'empresa.

Programa

1. Configuracié de I'’entorn de trebadil..............................
1.1 Nivells d’empresa i usuaris.
1.2 Estructura del Pla Comptable.
1.3 Estructura d’analitica (Departaments i Projectes)
1.4 Estructura inventari d'immobilitzat.
1.5 Tipus de conceptes, venciments, IVA i comptes especials.
1.6 Perifeérics.

2. Entrada de dades...............
21 Assentaments simples i compostos.
2.2 Assentaments en Divisa i euros.
2.3 Assentaments predefinits.
2.4 Pressupostos.
2.5 Dades vinculades: venciments, amortitzacions i moviments analitics.
2.6 Banca electronica.

3. Gestiéo de 'IVA
3.1 Llibres de factures emeses i rebudes.
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3.2 Gestid i emissié models 330-320, 347, 349 i 390.

4. Gestio Financera
41 Pagaments-cobraments des de venciments.
4.2 Cash-flow
4.3 Caixa auxiliar
4.4 Gestid de xecs i pagarés

5. Gestio, andlisi i presentacié de dades
51 Gestid i anadlisi
* Punteig i cassacions
* Recerques atipiques

* Copia, eliminacié i recuperacié d'assentaments
* Importacio, exportacié i tractament amb Excel.

5.2 Presentacioé
* Llibres, diari i major.
* Balancos de situacid, pérdues i guanys i sumes i “saldos”
* Consolidacié de balancos

Metodologia
El curs es desenvolupa amb la practica del programa informatic a través de la
qual es van adquirint els conceptes fonamentals que permeten el domini de les
diverses funcions a la practica habitual de 'empresa.
Els mitjans didactics utilitzats per a la imparticié del curs consisteixen en la
utilitzacié de cané de projeccié, d’equips informatics, i del material didactic que

lliura el docent per tal de complementar les exposicions teoriques.
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